




[bookmark: _Toc523][bookmark: _Toc96082544][bookmark: _Toc7316][bookmark: _Toc22110]附件9：


职业技能培训方案






培训单位（盖章）:                
方案编制人:                
方案编制日期:                
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诚信承诺书

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻党的十九大和十九届二中、三中全会精神，把职业技能培训作为保持就业稳定、缓解结构性就业矛盾的关键举措，作为经济转型升级和高质量发展的重要支撑。坚持以需求为导向，着力开展针对性、有效性的职业技能培训，加快建设知识型、技能型、创新型劳动者大军。本单位承诺：
一、严格按照人力资源和社会保障部颁布的《国家职业标准》中相关要求开展职业技能培训工作。
二、使用符合国家规定的教材开展职业技能培训工作。
三、确保提交的职业技能培训相关信息内容真实有效。
四、所提交的培训人员均完成规定学时的培训课程，并获得培训结业证书。
五、自愿把社会效益放在首位，不以营利为最终目的。
六、服从上级部门对职业培训工作的业务指导、监督管理和公众监督。
如违反上述承诺，所产生的相关责任，本单位自愿承担。

承诺方（培训单位）盖章：
法人代表（签字）：								
联系电话：								


职业技能等级认定培训方案表

	培训单位
	

	地    址
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	培训职业
（工种）
	
	培训等级
	培训人数

	
	
	初级
	

	
	
	中级
	

	
	
	高级
	

	
	
	技师
	

	
	
	高级技师
	

	理论知识
培训方式
	□线上   □线下
	实际操作
培训方式
	□线上  □线下

	线上培训评台
	

	培训起止日期
	
	培训学时
	

	培训使用教材
名称及出版社
	

	培训结果
	

	备注
	





线上培训上报记录

注：线上培训记录要体现以下内容：
1、 培训职业（工种）和级别
2、 开课起止日期
3、 培训大纲目录（培训平台截屏即可）
4、 培训学员姓名、身份证号、学时、学员培训完成率100%及在线签到情况（在培训平台截屏即可）



理论知识培训内容（大纲）

培训职业：                    培训等级：

培训起止日期：                培训总学时：
	序号
	培训内容（大纲）
	培训日期
	培训老师
（姓名、身份证号）
	培训
学时

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


注：1、此表按级别分页填写
2、此表为线下培训填写

实际操作培训内容（大纲）

培训职业：                    培训等级：       

培训起止日期：                培训总学时：
	序号
	培训内容（大纲）
	培训日期
	培训老师
（姓名、身份证号）
	培训
学时

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


注：1、此表按级别分页填写
2、此表为线下培训填写


实际操作培训设备设施（操作类职业）

	实操培训
设备\仪器
	名    称
	数    量

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	实操培训
耗材
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


注：此表为实际操作为现场操作类职业（工种）填写，笔试类职业（工种）不用填写。

培训学员签到表

培训职业（工种）：                等级：

培训日期：                       培训地点：
	序号
	姓名
	身份证号
	签到
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：每次培训课均需学员签到


学员培训现场影音资料

影音资料上报要求：
1、理论和实操培训图片各5张。
图片要求：格式为JPG文件、分辨率1280*720以上，单张图片不超过2M。
2、理论和实操培训视频各3段。
视频要求：每段时长为2-3分钟，格式为MP4文件、分辨率1280*720以上，单个视频不超过50M。
3、图片和视频文件命名格式。
文件以“职业（工种）+等级+理论\实操+序号”命名，例：“育婴师初级理论1”、“车工中级实操1”。
4、影音资料文件夹命名格式。
一级件夹以“培训机构+上报时间”命名；
二级文件夹以“职业（工种）+等级”命名；
三级文件夹以“理论”和“实操”命名。









培训教师个人简历

	姓名
	
	性别
	
	族别
	
	照
片

	身份证号
	
	文化程度
	
	政治面貌
	
	

	教学专业
	
	教龄
	
	

	工作单位
	
	联系电话
	
	

	取得相关职业资格/技能等级证书职业（工种）名称
	
	证书等级
	

	工作
简历
	

	受过奖励
和荣誉
	

	备注
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